附件1
潍坊市直党群部门公开遴选工作人员计划表
（共25人）
	遴选部门
	遴选职位
	遴选数量
	资格条件
	其他要求
	报名地点及
联系电话

	市纪委机关

及派驻机构
	文秘职位
（机关）
	3人
	1、32岁以下（1979年10月1日及以后出生）；

2、从事文字工作2年以上，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力；

3、中共党员；

4、副科级及以下职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	1、报名时须携带单位出具的从事文字工作证明；

2、进入面试范围人员需提供近三年个人独立完成或以本人为主撰写的领导讲话、重要文稿以及在市级以上报刊发表的理论、调研文章原件及1份复印件；

3、报考人员的证明材料、以领导名义发表的文章，须由单位分管领导签字；

4、笔试成绩占40%，面试成绩占60%。
	报名地点：

市纪委干部室（市级机关综合办公大楼710房间）

联系电话：8789509

	市纪委

信息中心
	文秘职位
（事业）
	1人
	1、28岁以下（1983年10月1日及以后出生）；

2、从事文字工作2年以上，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力；

3、中共党员；

4、科员（职员）职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	
	

	市委办公室、政研室
	文秘职位
（机关）
	4人
	1、各县市区、市属各开发区党（工）委、政府（管委会）办公室和市直部门从事文字工作的公务员以及潍坊市第一、二期文秘工作人员培训班中的公务员；

2、30岁以下（1981年10月1日及以后出生）且具有全日制大学本科及以上文化程度；

3、县市区、市属开发区分管文字工作的负责同志（正科级）年龄可放宽到35岁（1976年10月1日及以后出生），分管文字工作的副科级干部，年龄可放宽到32岁（1979年10月1日及以后出生），学历可放宽到大学本科及以上文化程度。
4、从事文字工作2年以上，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力；

5、正科级及以下职务。
	1、报名时须携带单位出具的从事文字工作证明；

2、进入面试范围人员需提供近三年个人独立完成或以本人为主撰写的全局性、综合性领导讲话、重要文稿以及在市级以上报刊发表的理论、调研文章原件及1份复印件；

3、报考人员的证明材料、以领导名义发表的文章，须由单位分管领导签字；

4、证明材料由评审小组评审打分，计入综合成绩；

5、笔试成绩占40%、面试成绩占50%，成果计分占10%。
	报名地点：

市委办公室组织人事科（市级机关综合办公大楼1505房间）

联系电话：8789008

8789021

	
	文秘职位
（事业）
	1人
	1、各县市区、市属各开发区党（工）委、政府（管委会）办公室和市直部门从事文字工作的人员以及潍坊市第一、二期文秘工作人员培训班中的人员； 

2、30岁以下（1981年10月1日及以后出生）；
3、从事文字工作2年以上，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力；

4、科员（职员）职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	
	

	市人大机关
	文秘职位
（机关）
	5人
	1、30岁以下（1981年10月1日及以后出生）；

2、从事综合文字工作2年以上，具有较强的政策水平和文字写作、语言表达能力；

3、副科级及以下职务；

4、全日制大学本科及以上文化程度。
	1、报名时须携带单位出具的从事文字工作证明；

2、进入面试范围人员需提供近三年参与全局性、综合性会议领导讲话和重要文件起草情况证明，近三年在市级以上报刊发表的理论、调研文章原件及复印件1份；

3、报考人员证明材料、以领导名义发表的文章，须由单位分管领导签字；

4、笔试成绩占40%，面试成绩占60%。
	报名地点：

市人大常委会办公室组织人事科（市级机关综合办公大楼1019房间）

联系电话：

8871699

	
	财会职位

（机关）
	1人
	1、30岁以下（1981年10月1日及以后出生）；

2、财会专业；

3、副科级及以下职务；

4、全日制大学本科及以上文化程度。
	笔试成绩占40%，面试成绩占60%。
	

	市政协机关
	文秘职位
（机关）
	5人
	1、32岁以下（1979年10月1日及以后出生）；

2、具有一定的文字写作水平、较强的语言表达和分析解决问题能力；

3、中共党员；

4、副科级及以下职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	笔试成绩占40%，面试成绩占60%。
	报名地点：

市政协办公室组织人事科（市级机关综合办公大楼824房间）

联系电话：8789669

	市委宣传部
	文秘职位
(机关副科级职位，第1名任副科长，第2名任副主任科员)
	2人
	1、在研究室（调研科）、政策法规科、秘书科、综合科、办公室等文秘职位专职从事文字工作，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力； 

2、32岁以下（1979年10月1日及以后出生）；

3、具有独立撰写领导讲话、理论文章、调研报告等全局性、综合性文字材料能力；

4、副科级职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	1、报名时须携带单位出具的在文秘职位专职从事文字工作证明；

2、需提供近三年个人独立完成或以本人为主参与全局性、综合性会议领导讲话和重要文件起草情况的证明及相应文字材料，在市级以上报刊发表的理论、调研等综合性文章，文字材料获奖证书，以上材料提报原件及1份复印件，须由单位盖章、分管领导签字；

3、笔试成绩占40%，面试成绩占60%。
	报名地点：

市委宣传部干部科（市级机关综合办公大楼517房间）

联系电话：8789098

	
	文秘职位
（机关科员）
	2人
	1、在研究室（调研科）、政策法规科、秘书科、综合科、办公室等文秘职位专职从事文字工作，具有较强的政策理论水平和文字写作、语言表达能力； 

2、28岁以下（1983年10月1日及以后出生）；

3、具有独立撰写领导讲话、理论文章、调研报告等全局性、综合性文字材料能力；

4、科员职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	
	

	市委防范和处理邪教问题领导小组办公室
	文秘职位
（机关）
	1人
	1、35岁以下（1976年10月1日及以后出生）；

2、汉语言文学、文秘及相关专业或具有2年以上文字工作经历；

3、中共党员；

4、副科级及以下职务；

5、全日制大学本科及以上文化程度。
	1、非汉语言文学、文秘及相关专业人员报名时，须携带单位出具的从事文字工作证明；

2、笔试成绩占50%，面试成绩占50%。
	报名地点：

市委防邪办（市级机关综合办公大楼2003房间）

联系电话：8789620
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